ZARZADZENIE Nr 18/2019
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy
z dnia 28 marca 2019r.

W sprawie: instrukcji pobierania optat

Na podstawie § 5 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy zatwierdzonego Uchwata

Rady Miejskiej w Brodnicy Nr XXI/235/2009 z dnia 17 luty 2009 r. z poéin. zm.!
zarzadzam co nastepuje:

§1
Zatwierdza sig instrukcje w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wszyscy pracownicy winni zapoznac sie z instrukcja, nalezy przeprowadzi¢ odpowiednie
szkolenie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Osrodka Sportu i Rekreacji
w Brodnicy
~Ff-
mgr Robert Stariko

! Zmieniony Uchwatg Rady Miejskiej w Brodnicy VI/41/2011 z dnia 7 kwietnia 2011 w sprawie zmiany statutu Osrodka
Sportu i Rekreacji w Brodnicy , zmieniony Uchwata Rady Miejskiej w Brodnicy Nr XL/379/2014 z dnia 26.06.2014 r. w
sprawie zmiany statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 18 /2019

Instrukcja pobierania optat
za korzystanie z ustug i obiektéw OSiR oraz interpretowania zapiséw uchwaty Rady
Miejskiej w Brodnicy w sprawie opfat

1. Opis Instrukcji

Instrukcja okresla pobierania optat przez pracownika Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy
za korzystanie z obiektow i ustug OSiR w Brodnicy okreslonych uchwatq Rady Miejskie
w Brodnicy.

Zaznacza sie jednak, iz w miare ewaluowania uregulowan wewnetrznych i zewnetrznych
Osrodka Sportu i Rekreacji , niniejsza instrukcja moze takze ulec uaktualnieniu i zmianie.

2. Proces pobierania opfat

sprawdzenie przez Poinformowanie klienta
Okreslenie przez klienta pracownika mozliwosci o wysokosci optaty
przedmiotu zakupu zastosowania ulgw wynikajgcej z zapisu
(ustugi, obiektu) optacie ( KDR lub uchwaty Rady Miejskiej
innych) w Brodnicy

przeprowadzenie
transakcji - paragon lub
faktura

Wystawienie faktury lub
przedstawienie w razie wygenerowanie
potrzeby zapisow

paragonu
potwierdzajgcego zakup

3. Osoby uprawnione do sprzedazy usfug

Osobami uprawnionymi do dokonania sprzedazy ustug sq pracownicy OSiR w Brodnicy,
posiadajgcy stosowne pisemne upowaznienie.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 18 /2019

1. Wytyczne i zasady dot. wysokosci i pobierania optat za ustugi
oferowane przez OSiR w Brodnicy, a wynikajgce z zapiséw Uchwaly
nr XXI1/199/2017 Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia 16 Iutego 2017 r.
w sprawie opfat za korzystanie z obiektow sportowych osrodka sportu
i rekreacji w Brodnicy (Dz. Urz. woj. Kujawsko-pomorskiego z dnia 7 kwietnia 2017 r.
poz. 1544 ze zm*.)

/ 1. Pracownik, ktory pobiera optaty jest zobowigzany do stosowania stawek okreslonych w :
[ przedmiotowej uchwale Rady Miejskiej w Brodnicy. Jezeli uchwata zostanie zmieniona ,
pracownik ( obstugujacy kase fiskalng i terminal) ma obowigzek stosowac aktualne stawki "
' wynlkajace z obowiazujacej uchwaty w sprawie stawek. Wszelkie zapisy uchwaty, ktore moga
by¢ réznie interpretowane rozstrzyga sie zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji.

2. Pracownik jest zobowigzany do bezwzglednego stosowania cennika za ustugi wynikajacego z
Uchwaty Rady Miejskiej w Brodnicy.

3. Tre$¢ uchwaty dostepna jest dla pracownikéw w POK , punktach kasowych i sekretariacie.

ODPOWIEDZIALNY — Pracownik obstuguijgcy kase fiskalng

4. Informacja o btednym wprowadzeniu kwoty za ustuge do terminala/kasy fiskalnej musi zostac
przekazana do osoby odpowiedzialnej za dalsze dziatania — osoba upowazniona do anulowania ;
paragonu fiskalnego.

1 5. ODPOWIEDZIALNY ZA PRZEKAZANIE INFORMACII — Pracownik obstuguigcy kase i

3 ODPOWIEDZIALNY ZA dalsze dziatania/ — pracownik upowazniony (Dyrektor, lub Gtéwny :‘

3 Ksiegowy, Kierownik Dziatu Zarzgdzania i Rozwoju, lub Kierownik Obiektéw Sportowych)

6. Pracownik obstugujacy kase fiskalng zobowigzany jest do : sprawdzenia czy kupujacemu
przystuguja ulgi i poinformowania klienta o wysokosci opfaty oraz braku mozliwosci stosowania
, innych stawek niz wynikajacych z uchwaty Rady.

‘ ODPOWIEDZIALNY — pracownik obstugujgcy kase fiskalng

ODPOWIEDZIALNY ZA SPRAWDZENIE — osoba upowazniona — Gtdwny ksiegowy

7. Pracownik zobowigzany jest zachowa¢ do rozliczenia wszystkie potwierdzenia operacji
kasowych, prawidtowo sporzadzi¢ raport i dotaczy¢ do niego wydruk z kasy potwierdzajacy
, czynnosci.
j: ODPOWIEDZIALNY ZA DOKUMENTY — Pracownik obstugujgcy kase fiskaln

1 Uchwata Nr 11/7/2018 r. Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia 4 grudnia 2018 r. ( Dz. Urz. woj. Kuj.-pom, z dnia

12 grudnia 2018 r. Poz. 6440)
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