ZARZADZENIE NR 38/2019
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy
z dnia 21 listopada 2019r.

w prawie Regulaminu Komisji Przetargowych

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 1843), zarzadzam, co nastgpuje :

§1

Wprowadzam Regulamin Komisji Przetargowych powolywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowien publicznych w Osrodku Sportu i Rekreacji w Brodnicy
stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.

mgr Mac, { Riernski




Zatacznik do zarzadzenia Nr 38/2019
z dnia 21 listopada 2019r.
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH
§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o "ustawie", rozumie si¢ przez to ustawe z 29 stycznia

2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843).

)
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§2

Komisja przetargowa jest komisjg:

stala/dorazng - realizuje zadania wynikajace z ustawy, rozporzadzenia oraz Regulaminu
do przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowej dotyczacej wyboru
Wykonawcy na roboty budowlane, na ustugi, dostawy i zakupy.

§3

Komisja sktada si¢ z 3 cztonkéw, w tym z Przewodniczacego oraz Sekretarza.
Status czlonka Komisji wygasa z chwila wylaczenia, odwotania, rozwigzania stosunku
pracy lub powotlania nowej Komisji.

§ 4

. Czionkowie Komisji podlegaja wylgczeniu z postgpowania o zamowienie publiczne w

przypadku zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 17 ustawy.

Wylaczenie nastepuje wskutek: zlozenia stosownego o$wiadczenia przez osobg
podlegajaca wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.

Decyzje o wylaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Dyrektor Osrodka Sportu i
Rekreacji w Brodnicy (zwany dalej ,,Dyrektorem™).

Dyrektor powoluje nowego czlonka Komisji na miejsce innego wylaczonego z
postgpowania.

Decyzje w sprawach, o ktérych mowa wyzej, podejmowane s3 na pismie i niezwlocznie
doreczane Przewodniczagcemu Komisji oraz czlonkom Komisji, ktérych dotycza
bezposrednio.

§5

Komisja podlega Dyrektorowi.
Czionkowie Komisji sg powotywani i odwotywani przez Dyrektora.

§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

zwolywanie posiedzen Komisji, wedlug potrzeb:

przewodniczenie obradom Komisji, w tym udzielanie i odbieranie gtosu;

odbieranie oswiadczen, o jakich mowa w art. 17 ustawy, od czlonkéw Komisji oraz
biegtych i rzeczoznawcow, a takze osob podpisujacych umowy z oferentami i wigczanie
tych oswiadczen do dokumentacji postgpowania;

dokonywanie podzialu zadan miedzy czlonkéw Komisji i wydawanie im polecen
zwigzanych z udziatem w pracach Komisji;

nadzorowanie prawidlowego przebiegu postepowania, w tym prowadzenia dokumentacji,
a w szczeg6lnosci protokotu postgpowania o zamoéwienie publiczne;



7)
8)

9)

informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracg Komisji oraz istnieniu

okolicznosci wylaczajgcych poszczegolne osoby z udziatu w postepowaniu;

przedktadanie Dyrektorowi:

a) dokumentacji do Urzedu Zamdéwien Publicznych, w tym dokumentéw dotyczacych
ogloszen oraz zwigzanych z wniesieniem odwolania,

b) wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentow,

¢) wnioskéw w przedmiocie uniewaznienia postepowania,

d) propozycji sposobu postepowania w przypadku wniesienia odwolania,

e) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w przypadku
zamowienia z wolnej reki,
informacji cenowej o robotach budowlanych;

wystepowanie do Dyrektora z wnioskiem o powotanie biegtych lub rzeczoznawcow.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie dokumentacji

postepowania 0 zamowienie publiczne, w tym:

2)

przygotowanie dokumentéw niezbednych do ustalenia wartosci zamowienia;
przygotowanie niezbednych drukéw, w tym wzoréw o$wiadczen, o jakich mowa w art. 17
ustawy;

przygotowanie pism przedktadanych Dyrektorowi przez Przewodniczacego Komisji;
przygotowanie pism do oferentéw;

przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzgdu Zamoéwien Publicznych, w tym
dotyczacych ogloszen oraz zwiazanych z wniesieniem odwolania;

przygotowanie wszelkich materiatéw niezbednych do odbywania posiedzen Komisji;
udostepnianie protokotu postgpowania oraz - po uzyskaniu decyzji Komisji - ofert oraz
oswiadczen i zaswiadczen sktadanych w toku postepowania;

dokonywanie wpiséw w rejestrze zamowien publicznych.

§8

Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji w
ramach potrzeb.
Posiedzenia odbywajg si¢ w Osrodku Sportu i Rekreacji w Brodnicy.

§9

Czlonkowie Komisji obowigzani sg wykonywa¢ powierzone im zadania ze szczeg6lng

starannoscia - majac na uwadze obowigzujgce przepisy prawa i interesy Zamawiajgcego.
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2)
3)

§ 10

Decyzje Komisji zapadaja zwykta wiekszoscia glosow.
W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§11

Przygotowujac postepowanie o zamdwienie publiczne, Komisja w szczegolnosci:

okresla szacunkowg warto$¢ zamowienia; w przypadku robot budowlanych sporzadza
kosztorys inwestorski;

zapoznaje si¢ z dokumentami stanowigcymi podstawe do ustalenia kwoty, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ wartosci zamdowienia;

okresla wysokosc¢ tej kwoty 1 przedstawia jg do zatwierdzenia Dyrektorowi;

okresla, czy zachodzi konieczno$¢ powotania bieglych i rzeczoznawcow, w tym oséb,
ktorych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia;



5) podejmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji
oferentow.

§12
Komisja w trakcie postepowania wykonuje czynnosci okreslone w art. 20 ustawy.

§ 13

Indywidualne oceny ofert cztonkowie Komisji dokonuja wyltacznie w oparciu o uprzednio
ustalone kryteria wyboru ofert.

§ 14

1. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych odrzucenie oferty, wykluczenie
oferenta lub uniewaznienie postepowania, Komisja wystepuje ze stosownym wnioskiem
do Dyrektora.

2. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.



