Zarzadzenie Nr 7/2020
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy
z dnia 28 lutego 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy

Na podstawie § 6 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy stanowigcego
zalacznik do uchwaty Nr XX1/235/2009 Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia 17 lutego 2009r. w

sprawie statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy' zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy
stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia Nr 29/2019 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w
Brodnicy z dnia 27 czerwca 2019r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1) w§ 3 wust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie :
.4) Statut Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy nadany przez Rad¢ Miejska w Brodnicy
uchwata Nr XX1/235/2009 z dnia 17 lutego 2009 r. zmieniony uchwata Nr XXX1/352/2010
Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia 22 kwietnia 2010r., uchwata Nr V1/41/2011 Rady Miejskiej
w Brodnicy z dnia 7 kwietnia 201 1r., uchwatg Nr XL/379/2014 Rady Miejskiej w Brodnicy z
dnia 26 czerwca 2014r. oraz uchwalg Nr 1X/78/2019 Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia 26
wrzesnia 2019r.”;

2) § 12 otrzymuje brzmienie :

. § 12. Do zadan Sekretarki nalezy :

1) prowadzenie obstugi kancelaryjnej zgodnie z instrukcja;

2) obstugiwanie sekretariatu;

3) prowadzenie magazynu srodkow biurowych i chemicznych wraz z zaméwieniami;
4) rozliczanie zapotrzebowania i zamowien sktadanych przez pracownikéw OSiR;

5) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

6) przygotowanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych;
7) terminowe przesylanie biezgcych raportow ubezpieczeniowych;

8) wydawanie i rozliczanie karnetow;

9) archiwizowanie wytwarzanej dokumentacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja ;

i zarzgdzeniami, w tym prowadzenie sktadnicy akt OSiR;

! Zmiany wymienionej uchwaly zostaly podjete uchwata Nr XXX1/352/2010 Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia
22 kwietnia 2010r., uchwata Nr V1/41/2011 Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia 7 kwietnia 2011r., uchwala Nr
XL/379/2014 Rady Miejskiej w Brodnicy z dnia 26 czerwca 2014r. oraz uchwata Nr IX/78/2019 Rady Miejskiej
w Brodnicy z dnia 26 wrzesnia 2019r.



10) sporzadzanie sprawozdan statystycznych.;
11) wprowadzanie danych do programu PUMA i Platnik oraz biezaca praca w tych
programach;
12) aktualizacja strony internetowej, facebooka i BIP.”
3) zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego ..Schemat organizacyjny Osrodka Sportu
i Rekreacji w Brodnicy” otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2020r.

ngr Mdciej Rzeriski




Zatacznik do Zarzadzenia nr 7/2020
Dyrektora OSiR w Brodnicy z dnia 28 luty 2020 r.
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