ZARZADZENIE NR 22/2020
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W BRODNICY
Z DNIA 31 grudnia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania zaméwien publicznych
o wartosci powyzej 130 000 zi netto w OsSrodku Sportu i Rekreacji
w Brodnicy

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadzam do stosowania Regulamin przeprowadzania zaméwien publicznych o wartosci
powyzej 130 000 zt netto w Osrodku Sportu i Rekreacji w Brodnicy stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREEKAOR

mgr Macief Rieriski




ZALACZNIK do Zarzadzenia
nr 22/2020 Dyrektora Os$rodka Sportu
i Rekreacji w Brodnicy z dnia 31 grudnia
2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania zaméwien
publicznych o warto$ci powyzej 130 000
zt netto w O$rodku Sportu i Rekreacji
w Brodnicy

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI POWYZEJ 130 000 ZX. NETTO W OSRODKU SPORTU
1 REKREACJI W BRODNICY



§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Sportu i Rekreacji w Brodnicy;

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Osrodka Sportu
i Rekreacji w Brodnicy;

3) Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy ,,Regulamin przeprowadzania
zamOwien publicznych powyzej 130 000 zt netto w Os$rodku Sportu i Rekreacji
w Brodnicy;

5) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia;

6) trybie podstawowym — nalezy przez to rozumieé tryb, o ktérej mowa w art.275
Ustawy PZP.

7) warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawg ustalenia
jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku VAT, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia
publicznego.

§2.

1. Regulamin dotyczy zamowien na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych wartos$é
przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy,
tj. 130 000 zt netto.

2. Warunkiem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest posiadanie
odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

3. Potwierdzeniem posiadania Srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zamdwienia jest
aprobata Gtéwnego Ksiggowego.

§ 3.

Zaméwienia, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 udzielane sg rowniez przy zachowaniu:
1) przepiséw Kodeksu Cywilnego w zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy PZP;
2) szczegélowych przepiséw, instrukcji dla beneficjentow, wytycznych instytucji
udzielajacych wsparcia finansowego w odniesieniu do zaméwien wspotfinansowanych
ze Srodkéw zewnetrznych w tym srodkéw Unii Europejskie;j.

§4.
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami jawnosci, proporcjonalnosci i przejrzystosci.



2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia podlegaja osoby, o ktérych mowa
w art. 56 ustawy PZP.

4. Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia skladaja,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne os$wiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy PZP.

§ 5.

1. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane
sg realizowane przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Brodnicy.

2. Wnioskodawca jest Dyrektor.

3. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi zawieraé
€O najmnie;j:

1) okreslenie przedmiotu zamdéwienia — nazwe zadania;

2) warto$¢ szacunkowg netto zaméwienia wyrazong w PLN oraz Euro wg kursu wynikajacego
z aktualnej informacji ogloszonej na podstawie art. 3 ust. 3 Ustawy PZP, stanowigcej podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych oraz kwota brutto w PLN wraz z podaniem daty

jej ustalenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujgcej ustalenia wartosci szacunkowej
przedmiotu zaméwienia (jezeli dla danego zamoéwienia zostang przewidziane zamowienia
uzupelniajgce — wowczas szacunkowg wartoscig zamowienia jest suma wartosci zamowienia
podstawowego oraz zaméwien uzupetniajacych);

3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamdéwienia;

4) termin lub okres realizacji przedmiotu zaméwienia;

5) spis dokumentéw skladanych przez komoérke organizacyjng, a niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania, a w szczegdlnosci:

a) dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku,

b) szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane,

¢) dokumentacje projektowg w przypadku postgpowania na roboty budowlane realizowanego
w trybie wybuduj,

d) program funkcjonalno — uzytkowy w przypadku postgpowania na roboty budowlane
realizowanego w trybie zaprojektuj i wybuduj,

e) specyfikacj¢ techniczng wykonania i odbioru rob6t w przypadku postgpowania na roboty
budowlane w trybie wybuduj,

f) kosztorys inwestorski sporzadzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdowienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane lub planowane
koszy prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniuustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane., kalkulacje cenowe (w przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi), jesli



przedmiotem zaméwienia jest zwigzane z rozbiciem na wiele pozycji skladowych lub
kosztowych

g) przedmiar rob6t budowlanych,

h) informacje¢ o podziale zamdowienia na czgsci / dopuszczenie mozliwosci skladania ofert
czesciowych,

6) informacje¢ ogélng o przedmiocie zamdéwienia oraz proponowane warunki udzialu
W postgpowaniu,

7) wzor umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zatwierdzony przez radcg
prawnego,

8) proponowane kryteria oceny ofert, jesli wnioskodawca przewiduje inne oprdcz ceny
kryteria (wraz z ich szczeg6lowym opisem oraz sposobem przyznawania punktacji).

4. We wniosku nalezy okresli¢ srodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ przedmiotu
zaméwienia.

5. Wniosek potwierdza Gltéwny Ksiggowy.

6. Po potwierdzeniu wniosku Dyrektor nadaje numer rejestrowy, zatwierdza wniosek oraz
wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 6.

1. Zamawiajacy, zgodnie z ustawg PZP, publikuje ogloszenie o zamdéwieniu w:

1) Biuletynie Zamowien Publicznych;

2) Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej jezeli sg przekazywane Urzedowi Publikacji Unii
Europejskie;j.

2. W Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej zamieszczane sg ogloszenia o zam6wieniach,
ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne.

3. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamdwieniu dodatkowo réwniez w inny
sposOb niz okreSlony w ust. 1 w szczegélnosci i dzienniku lub czasopismie o zasiggu
ogoélnopolskim.

4. Za umieszczenie na stronie ogloszen, informacji i SWZ odpowiada Dyrektor.

§8.

1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Podstawg ustalenia wartoSci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.

§9.

1. Oferty ztozone do zamawiajgcego ewidencjonuje Dyrektor Osrodka.
2. Oferty sg przechowywane w sposOb gwarantujacy ich nienaruszalnos$¢ i zachowanie
poufnosci ich tresci.



3. Dyrektor przechowuje wszystkie naptywajace oferty. Dyrektor przekazuje informacje o
terminie sktadania i otwarcia ofert, a takze o zmianie tego terminu.

4. Oferty ztozone po terminie Dyrektor przechowuje i przygotowuje projekt pisma w sprawie
ich zwrotu, a gdy warto$¢ zaméwienia jest rowna progom unijnym lub wigksza — w celu
przygotowania projektu zawiadomienia o zlozeniu oferty po terminie i nastepnie projektu
pisma w sprawie ich zwrotu.

5. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

6. Ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub konkursie o wartosci réwnej lub
przekraczajacej progi unijne skiada si¢ w formie elektroniczne;.

7. Oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub konkursie o wartosci mniejszej niz
progi unijne sklada si¢ w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci specyfikacji warunkow zaméwienia.

9. Specyfikacja warunkdw zamowienia zawiera elementy okreslone w art. 134 ustawy PZP.

§ 10.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty moga by¢ brane pod uwage nastepujace kryteria:

1) cena;

2) jakos¢;

3) funkcjonalnos¢;

4) parametry techniczne;

5) zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko;

6) koszty eksploatacji;

7) serwis;

8) termin wykonania zamdéwienia.

§ 11.
1. Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na zadanie powoluje Kierownik Zamawiajgcego.
2. Komisja Przetargowa ulega rozwigzaniu po podpisaniu umowy na udzielenie zamdéwienia
publicznego.
3. Wynik postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego.

§12.
1. Gléwny Ksiggowy przyjmuje i zwraca wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
2. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.



§ 13.

1. Zaméwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne.

2. Zamawiajagcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwiagzanych z postgpowaniem
o udzielenie zamo6wienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

3. W przypadku zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajacy
udziela zaméwienia w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie

o zaméwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie
zamawiajacy:

1) wybiera najkorzystniejszg oferte¢ bez przeprowadzenia negocjacji albo

2) moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie

w ramach kryteriow oceny ofert, o ile przewidziat takag mozliwos¢, a po zakonczeniu
negocjacji zamawiajacy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych, albo

3) prowadzi negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, a po zakonczeniu negocjacji
zamawiajacy zaprasza wykonawcow do skladania ofert ostatecznych.

4.W przypadku zaméwien klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne
Zamawiajacy, udziela zam6wienia w jednym z nastepujacych trybow:

1) przetargu nieograniczonego;

2) przetargu ograniczonego;

3) negocjacji z ogloszeniem;

4) dialogu konkurencyjnego;

5) partnerstwa innowacyjnego;

6) negocjacji bez ogloszenia;

7) zamoOwienia z wolnej reki.

5. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu
ograniczonego, a w pozostalych trybach zamawiajacy moze udzieli€ zamoéwienia
w przypadkach okreslonych w ustawie.

§ 14.

1. W postgpowamu o udzielenie zaméwienia publicznego sporzqdza si¢ protoko6l, zgodnie
Z przepisami wydanyrm na podstawie art. 80 Ustawy PZP, tj. w sprawie protokohu postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Kierownik zamawiajacego zatwierdza protokol, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Niezwlocznie po zawarciu umowy i publikacji ogloszenia o udzieleniu zaméwienia lub
prawomocnym uniewaznieniu postgpowania oraz zwrocie wadiow zadanych w postgpowaniu,
Dyrektor zabezpiecza dokumentacj¢ postgpowania w formie wymaganej przy zdawaniu do
archiwum.
4. W przypadku uniewaznienia postgpowania Dyrektor przedstawia do uzgodnienia nowy
wniosek o rozpoczecie postepowania.

§15
Zamawiajacy przechowuje protoké! wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposOb gwarantujacy jego
nienaruszalnosc.



§ 16

1. Nadz6r w imieniu Zamawiajacego nad realizacjg zadan na podstawie ustawy PZP oraz
niniejszego regulaminu sprawuje Dyrektor i Gléwny Ksiggowy.

2. Osoby prowadzace nadzor i kontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien
Ustawy PZP, niniejszego Regulaminu i zapiséw umowy, zobowigzane s3 do zlozenia
pisemnego zawiadomienia do Kierownika Zamawiajacego.

3. Stwierdzona przez Dyrektora lub Gléwnego Ksiegowego ujawniona w trakcie kontroli
nierzetelno$¢ wykonawcy winna by¢ udokumentowana w protokole kontroli.

4. Wszystkie osoby wymienione w niniejszym Regulaminie zobowigzane sg do
bezwzglgdnego przestrzegania postanowien Regulaminu i1 obowigzujacych przepiséw
w biezgcej dziatalnosci stuzbowej.

5. Sprawozdania z udzielonych zamdéwien o wartosci przekraczajacej wyrazong w zlotych
rownowartos¢ 130 000 zt sporzadza Dyrektor.

6. Kierownik Zamawiajacego przekazuje Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych roczne
sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez Jednostk¢ w terminie do 1 marca
danego roku.

§17
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy

Prawo zamOwien publicznych, rozporzadzen wydanych na jej podstawie oraz Kodeksu
cywilnego.

DYREKJOR

mgr Macgej R:eriski



