ZARZADZENIE Nr 26/2016
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Brodnicy
z dnia 18 listopada 2016r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki oraz
powolania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji w Osrodku Sportu i Rekreacji
w Brodnicy

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.( tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz.330 z pézn. zm'.) oraz § 5 Statutu Osérodka Sportu i Rekreacji w
Brodnicy zatwierdzonego Uchwata Rady Miejskiej w Brodnicy Nr XX1/235/2009 z dnia 17
luty 2009 r. z p6zn. zm? zarzgdzam co nastgpuje:

§1.

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. przewodniczacy - Janusz Brodzinski,
2. zastepca przewodniczacego - Adrian Szmidt,
3. cztonek — Karol Majkrzak,
do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Osrodku Sportu
1 Rekreacji w Brodnicy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
§ 2.
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ :
1) metoda spisu z natury,
2) w drodze uzgadniania sald,
3) w drodze weryfikacji ewidencji aktywow jednostki z posiadanymi dokumentami
zrédtowymi.
§ 3.
1. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej bedzie dokonanie spisu z natury w celu
okresowego ustalania i sprawdzania stanu aktywoOw oraz aktualizacji ich wartoS$ci.
2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, ktory ustala jej
plan i tryb dziatania zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna.
3. Spis z natury poshuzy do ustalenia rzeczywistego stanu skladnikéw majatku,

poréwnania go ze stanem ksiggowym objetych inwentaryzacja aktywow, ustalenia
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1 wyjasnienia réznic miedzy stanem faktycznym, a stanem wynikajacym z ksigg
rachunkowych i doprowadzenie stanu ksiggowego do stanu realnego.
Dokonanie oceny przydatnosci posiadanych srodkéw rzeczowych oraz prawidlowosci
ich przechowywania.

§ 4.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, a czasie w jego nieobecnosci zastepca
przewodniczacego, wnioskuje do Dyrektora w sprawie sktadu Zespotow spisowych ,
po akceptacji sktadu powiadamia stosownych pracownikéw - cztonkow zespotow
spisowych, Zespoty spisowe sg ustalane w celu prowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych na okreslonym polu spisowym.
Zespoty spisowe dokonuja czynno$ci inwentaryzacyjnych na arkuszach spisowych
przekazanych przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.
Harmonogram inwentaryzacji ustala przewodniczacy Komisji, a zatwierdza Dyrektor
OSiR w Brodnicy.
Termin wykonania spisu przez dany Zespdt ustala przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej.
Osoby powotane do Zespotéw spisowych ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
terminowe, prawidtowe oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami 1 stanem
faktycznym przeprowadzenie spisu z natury.
Zobowiazuj¢ osoby wchodzace w sktad Zespotow spisowych do zapoznania sig
z Instrukcja Inwentaryzacyjna.

§ 5.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2016r.
Termin rozpoczecia prac ustalam na dzien 21 listopada 2016r.
Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy zakonczy¢ do dnia 05 stycznia 2017 r., termin
zakonczenia prac Komisji Inwentaryzacyjne ustalam na 15 stycznia 2017 r.

§ 6.
Przed przystagpieniem do inwentaryzacji Gtowny Ksiggowy i Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej  zobowigzani sa3 do przeprowadzenia szkolenia i instruktarzu
cztonkéw Komisji oraz czlonkéw Zespolow spisowych o sposobie prowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z zapisami Instrukcji Inwentaryzacyjnej
1 obowiazujacych przepisow.
Z przeszkolenia sporzadza si¢ protokot wraz z tematyka szkolenia oraz lista obecnos$ci

0s6b uczestniczacych w szkoleniu.



§7.

1. Komisja inwentaryzacyjna konczy spis z natury, sporzadzajac protokot roznic
inwentaryzacyjnych.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada protokot Dyrektorowi OSiR w Brodnicy
niezwlocznie po jego przygotowaniu W celu zatwierdzenia.

3. Protokot stanowi podstawe do ewidencji réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych. Wszelkie zauwazone niedobory, nadwyzki i szkody nalezy nie pdzniej
niz ostatniego dnia konkretnego roku obrotowego uja¢ w ewidencji bilansowe;.

§ 8.
Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§09.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w drodze pisemnego potwierdzania salda o raz porownania ewidencji z odpowiednimi
dokumentami, a takze za ujecie wynikOw inwentaryzacji w sprawozdaniu finansowym
jednostki odpowiedzialny jest Gtéwny Ksiggowy.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad przestrzeganiem powierza si¢ Glownemu
Ksiggowemu.

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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